
 
 

 

 

 
 

स्थानीय राजपत्र 

वालिङ नगरपालिकाद्वारा प्रकालित 

 

खण्ड : ९   वालिङ    संख्या: ५    लिलत: २०८२ असार १०  गते 

भाग २ 

वालिङ नगरपालिकाको तालिम खर्च मापदण्ड कायचलवलि, 

२०८२ 

 
 

िलू्य रु.   
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वालिङ नगरपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड : ९     वालिङ      संख्या: ५    लिलत: २०८२ असार १०  गते 

भाग २ 

वालिङ नगरपालिकाको तालिम खर्च मापदण्ड 

कायचलवलि, २०८२ 

प्रस्तावना: वालिङ नगरपालिकामा सञ्चािन हनुे ववलिन्न वकलसमका 
तालिम, गोष्ठी, बैठक िगायतका काययक्रम संचािनमा एकरुपता ल्याई 
लमतव्ययी तवरिे खचय गनय वाञ्छनीय िएकोिे, 
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वालिङ नगरपालिकाको प्रशासकीय काययववलि (लनयलमत गने) ऐन, 

२०७५ को दफा ४ (१) िे ददएको अलिकार प्रयोग गरी वालिङ नगर 
काययपालिकािे यो काययववलि बनाई िागू गरेको छ। 

पररच्छेद १ 

प्रारम्भिक 

1. संम्िप्त नाम र प्रारभि: (क) यस काययववलिको नाम “वालिङ 
नगरपालिका प्रशासकीय काययववलि (खचय मापदण्ड लनयलमत गने), 
२०८२” रहेको छ। 

(ख) यो काययववलि वालिङ नगरपालिकाको स्थानीय राजपत्रमा 
प्रकाशन िएको लमलतदेम्ख िागू हनुेछ। 

2. पररिाषा: ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा यस काययववलिमा: 
(क)  “तालिम” िन्नािे नगरपालिकािे आफ्नै स्रोतबाट वा बाह्य स्रोत 

प्रयोग गरी नगरपालिकाबाट रकम िकु्तानी हनुे गरी संचािन गने 
सीपमूिक एवं अन्य तालिम, प्रम्शिण, अलिममु्खकरण, गोष्ठी, 
छिफि, अन्तरवक्रया, सेमीनार, किा सञ्चािन िगायतका 
काययक्रम सभझन ुपछय।  

(ख) “सहजकताय” िन्नािे तालिममा एक घण्टािन्दा बढी समय लिई 
प्रवचन गने, काययपत्र प्रस्ततु गने, सहजीकरण गने वा किा 
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संचािन गने प्रम्शिक, ववज्ञ, म्शिक वा अन्य जानकार व्यम्क्त 
सभझन ुपछय।  

(ग)  “अम्ततयारवािा” िन्नािे कमयचारीको हकमा प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृत र जनप्रलतलनलिको हकमा नगर प्रमखु सभझन ुपछय। 

(घ) “प्रमखु” िन्नािे वालिङ नगरपालिकाको नगर प्रमखुिाई सभझन ु
पछय ।  

(ङ)  “नगरपालिका” िन्नािे वालिङ नगरपालिका तथा नगरपालिका 
मातहत ववलिन्न शाखा, उपशाखा, वडा कायायियहरु तथा इकाइहरु 
सभझन ुपछय। 

(च) “कमयचारी” िन्नािे वालिङ नगरपालिकामा काययरत पूणयकािीन 
तिबी स्थायी, अस्थायी वा करारमा काययरत व्यम्क्त सभझन ुपछय। 
सो शब्दिे अन्य लनकायबाट नगरपालिकामा कामकाजमा 
खटाइएका कमयचारी समेत जनाउँदछ।  

(छ) “काययववलि” िन्नािे वालिङ नगरपालिका प्रशासकीय काययववलि 
(तालिम खचय मापदण्ड लनयलमत गने), २०८२ सभझन ुपछय। 

(ज) “आन्तररक प्रम्शिक” िन्नािे वालिङ नगरपालिकामा काययरत 
जनप्रलतलनलि तथा कमयचारी सभझन ुपदयछ। 

(झ) “पदालिकारी ” िन्नािे नगरपालिकाका लनवायम्चत जनप्रलतलनलििाई 
सभझन ुपदयछ। 
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पररच्छेद २ 

तालिम सभबन्िी व्यवस्था 

3. प्रस्तावना स्वीकृत गराउन ुपने: (१) कुन ैपलन तालिम काययक्रम 
सञ्चािन गनुय पदाय सो सञ्चािन गने शाखा, लनकाय, कमयचारी वा 
पदालिकारीिे यस काययववलिको अलिनमा रही देहाय बमोम्जमका 
ववषय अलनवायय खिेुको िागत अनमुान सवहतको प्रस्तावनाका 
अलतररक्त अनसूुची-१ बमोम्जम काययक्रमगत प्रस्तावमा हनुपुने 
ववषयवस्त ु सभबन्िी प्रस्ताव अम्ततयारवािाबाट स्वीकृत गराउन ु
पनेछ।  
(क) तालिमको नाम: 
(ख) अवलि र समय: बजेट व्यवस्था (योजना वकताबको पाना 

र क्रम संतया उल्िेख गने)  
(घ) उदे्दश्य र अपेम्ित नलतजा÷उपिब्िी: 
(ङ)  िम्ित सहिागी र संतया:  
(च) सहजकताय, संयोजक, सहयोगी, प्रलतवेदक, अनगुमनकताय 

िगायत संिग्नको नाम, पद सवहतको वववरण: 
(छ) प्रस्ताववत खचय म्शषयक र रकमको छुट्टाछुटै्ट वववरण सवहतको 

योगफि: 
(ज) आवश्यकता अनसुारका अन्य वववरणहरु ।  
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(२) उपदफा (१) बमोम्जमको प्रस्तावना पेश गदाय तयार गनेको एवं 
आफूिन्दा कभतीमा एक तहमालथको अलिकारीबाट लसफाररस गराई 
अम्ततयारवािाबाट स्वीकृत गराउन ुपनेछ।  

(३) काययक्रम सञ्चािन गदाय हि िाडावापत  को रकम उपिब्ि गराउन 
सवकनेछ।        

(४) यस काययववलि बमोम्जम तालिम सञ्चािन गदाय हनुे खचयको मापदण्ड 
अनसूुची-२ मा उल्िेख िए बमोम्जम हनुेछ। 

 

4. प्रलतवेदन पेश गरेर मात्र िकु्तानी हनुे:  
(१) यस काययववलि बमोम्जम सञ्चािन िएको तालिमको आवश्यकता 

अनसुार अनगुमन प्रलतवेदन समेत संिग्न राखी प्रलतवेदकिे 
तालिमको प्रस्तावनामा िेम्खए बमोम्जमका ववषयहरुका अलतररक्त 
खचयको तेररज, तालिमको उपिब्िी, सहजकताय, सहिागी, संयोजक, 

अनगुमनकताय, सहयोगी, प्रलतवेदक िगायत सभपणूयको हाम्जरी 
वववरण र काययक्रमको स्पष्ट झिक देम्खने गरी फोटो समेत संिग्न 
गनुय पदयछ। 

(२) यस काययववलि बमोम्जम रकम िकु्तानी माग गदाय उपदफा (१) 
बमोम्जमको प्रलतवेदनका साथै सभबम्न्ित शाखा प्रमखुको लसफाररस 
गराई आन्तररक समीिा प्रयोजनाथय शाखामा अलििेख पमु्स्तका 
खडा गरेर मात्र अम्ततयारवािा समि पेश गनुय पदयछ। 
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(३) यस काययववलि प्रयोजनाथय िकु्तानी लिन पद र योग्यता खलु्न े
सरकारी अलिकारी िए लनजको पररचयपत्र र अन्य सहजकताय िए 
लनजको बायोडाटा एवं शैम्िक योग्यताको वववरण पशे गनुय पनेछ। 
काययपत्रको अिग्गै िकु्तानी हनुे अवस्थामा सोको एक प्रलत वप्रन्ट 
समावेश हनु ुपनेछ।  

पररच्छेद ३ 

सवुविा 

5. बैठक ित्ता उपिब्ि गराइने: (१) प्रदेश कानूनमा उल्िेख िए 
बमोम्जमको कमयचारी एवं पदालिकारीिाई देहायको बैठकहरुको 
बैठक ित्ता उपिब्ि गराइनेछ।  
(क) ववषयगत सलमलतको बजेट तयारीको िालग वावषयक २ वटा, 

(ख) कायय सभपादन र ठेक्का मूल्याङ्कन सलमलत िगायत ववववि 
बैठक, 

(ग) अनगुमन सलमलत,  

(घ) कमयचारी िनाय छनौट सलमलत, 

(ङ) न्यावयक सलमलत, 

(च) स्थानीय अपाङ्घता सलमलत । 
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(२) उपदफा (१) बमोम्जमको बैठकको ित्ता दर प्रलत पदालिकारी एवं 
आमम्न्त्रत सदस्यको प्रलत बैठक एक हजार रुपैयाँ हनुेछ। यस्ता 
बैठकमा बढीमा दईु जना कमयचारीिाई बैठक ित्ता उपिब्ि 
गराइनेछ। तर कायायिय समयलित्र बसेको बैठकको ित्ता उपिब्ि 
गराइने छैन।  

(३) यस दफा बमोम्जम ित्ता उपिब्ि गराउँदा सामान्यतया एक 
जनािाई प्रलतददन एउटािन्दा बढी बैठकको ित्ता उपिब्ि गराइने 
छैन। ववशेष प्रकृलतका बैठक बसेको हकमा एकिन्दा बढी 
बैठकको ित्ता उपिब्ि गराउन बािा पने छैन।  

(४) जनप्रलतलनलि र कमयचारी बाहेक अन्य आमम्न्त्रतको हकमा उपम्स्थत 
संतया अनसुार नै ित्ता उपिब्ि गराउन सवकनेछ। 

6. आमम्न्त्रत एवं सहयोगी कमयचारी सभबन्िी व्यवस्था:  
(१) बैठकमा अध्यिता गने पदालिकारीको िन्दा मालथल्िो दजायिाई 

ववशेष उपम्स्थलत, बैठकका अध्यि वा कुनै सदस्य सरहका 
पदालिकारीिाई आमम्न्त्रत, बैठकका सदस्यिन्दा तल्िो स्तरको 
कमयचारीिाई सहायक कमयचारी र कायायिय सहयोगी वा शे्रणी 
वववहनिाई कायायिय सहयोगी िनी उल्िेख गनुय पदयछ।  

(२) यस काययववलि बमोम्जम बैठक ित्ता उपिब्ि गराउने प्रयोजनाथय 
ववशेष ववषयमा छिफि गनय सवयपिीय वा ववज्ञहरुिाई आमन्त्रण 
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गनुय पने अवस्थामा बाहेक सलमलतको मूि सदस्य संतयाको एक 
लतहाईिन्दा बढी सदस्य आमम्न्त्रत गनय पाइने छैन। त्यस्तो 
संतयािन्दा बढी आमम्न्त्रत गररएको िएपलन सोिन्दा बढी संतयामा 
ित्ता उपिब्ि गराइने छैन। 

(३) यस पररच्छेद बमोम्जम बैठक ित्ता प्राप्त गनय सो बैठकमा उपम्स्थत 
िई दस्तखत एवं काननुमा अन्यथा िेम्खएको बाहेक माइन्यूटको 
क्िोम्जङमा समेत दस्तखत गरेको हनु ुपनेछ। साथै उक्त बैठकमा 
कभतीमा एउटा लनणयय िएको प्रमाण समेत संिग्न राखी िकु्तानी 
ददइनेछ। 

 

7. अनगुमन तथा मूल्याङ्कन खचय सभबन्िी व्यवस्था:  
(१) नगरपालिकाका पूवायिारतफय का एवं शाखागत ववलिन्न योजनाहरु 

अनगुमन गनय लनयमानसुार खवटने पदालिकारीिाई ददनमा कम्भतमा 
२ वा एक ददन जलत स्थानको अनगुमन गरेको िएमा यस काययववलि 
बमोम्जमको बैठक ित्ताको दररेटमा ित्ता उपिब्ि गराइने छ। 

(२) अनगुमन ित्ता िकु्तानी लिँदा अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलत 
एवं अनगुमन प्रलतवेदन संिग्न राख्न ुपनेछ।  

(३) एउटै काययको अनगुमन गरेको बैठक ित्ता वा अनगुमन खचयमध्ये 
एकमात्र उपिब्ि गराइनेछ। 

(४) अनगुमन तथा मूल्यांकन सभबन्िमा लनयलमत सवुविा लिने 
पदालिकारीिाई छुटै्ट सवुविा प्राप्त हनुे छैन। 
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8. खाना खाजा सभबन्िी व्यवस्था:  
(१) यस पररच्छेद बमोम्जम बस्ने बैठक एक घण्टािन्दा बढी समयको 

िएमा खाजा र तीन घण्टािन्दा बढी िएमा खाना समेत उपिब्ि 
गराउन सवकने छ। तर जलत सकैु समयको िए तापलन पानी तथा 
म्चयाको व्यवस्था गररनेछ ।  

(२) खाना तथा खाजाको दररेट अनसूुची-२ बमोम्जमको तालिमको 
मापदण्ड बमोम्जम हनुेछ।  

 

पररच्छेद ४ 

ववववि 

9. खारेजी र बचाउ:  
(१) यस काययववलििन्दा फरक मापदण्ड अनसुार काययक्रमको प्रस्ताव 

आएमा काययपालिका बैठकको लनणयय अनसुार स्वीकृत गरी 
काययक्रम सञ्चािन गनय बािा पगु्ने छैन। 

(२) प्रदेश वा संघीय काननु बमोम्जमका तालिम वा काययक्रम सञ्चािन 
गदाय यो काययववलि अनसुार निई उक्त कानून बमोम्जम कै सेवा 
सवुविा उपिब्ि गराउन यस काययववलििे बािा परु् याउने छैन। 

(३) यस काययववलिमा िएको कुनै ववषय व्यातया गनुयपरेमा, संशोिन गनुय 
परेमा वा खारेज गनुय परेमा काययपालिकाको लनणययानसुार हनुेछ। 

(४) यो काययववलि बन् न ुअगाडी िए गरेका तालिम सभबन्िी काययहरु 
यसै काययववलि बमोम्जम िए गरेको मालननेछ। 
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अनसूुची १ 

(लनयम ३ (१) सँग सभबम्न्ित) 
काययक्रमगत प्रस्तावमा हनु ुपने ववषयवस्तकुो ढाचँा 

 

लस.नं. वववरण 

क. काययक्रम एवं तालिम गोष्ठीको पररचय 

१. पषृ्ठिलूम, बजेटको व्यवस्था, कहाँ व्यवस्था िएको छ? वकन सञ्चािन 
गनुयपने हो? 

२. सहिागी को-को हनु? काययक्रमबाट फाइदा के हनु्छ? 

ख. काययक्रम एवं तालिम÷गोष्ठीको उद्दशे्य 

१. काययक्रम, तालिम÷गोष्ठी गनुयको मतुय उद्देश्य के हो? 

२. काययक्रम, तालिम÷गोष्ठी गनुयको मतुय उपिम्ब्ि के हनु्छ? 

ग. काययक्रम एवं तालिम÷गोष्ठी सञ्चािनको ववलि एवं तौर तररका 

१. कुन ववलि प्रयोग गररन्छ? प्रवचन, छिफि, समूह कायय, प्रयोगात्मक 

२. पावर प्वाइन्टमाफय त, कावयन पेपर वा ल्यापटप, कभप्यटुरमाफय त 

घ. काययक्रम एवं तालिम÷गोष्ठी सञ्चािनको ववषयवस्त ुर समय तालिका 

१. काययक्रमको किा एवं सत्र सञ्चािनको ववषयवस्त ु
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२. काययक्रमको किा एवं सत्र सञ्चािनको समय अवलि सवहतको 
तालिका 

ङ. काययक्रम एवं तालिम÷गोष्ठी सञ्चािनको आलथयक अनमुान 

१. शीषयकगत िागत अनमुान तयार पाने 

२. संतया, पररमाण र दररेट काययववलि एवं लनयमानसुार उल्िेख गने 

च. काययक्रम एवं तालिम÷गोष्ठी सञ्चािनको अपेिा एवं लनष्कषय 

१. अपेिा गरे अनसुारको उपिम्ब्ि के-के हनु सक्छ?  उल्िेख गने । 

२. काययक्रमको अम्न्तम लनष्कषय उल्िेख गने । 

३. प्रस्ताव तयार गने, शाखा प्रमखुिे लसफाररस गने र प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृत वा लनजिे तोकेको अलिकृतबाट स्वीकृत हनु ुपनेछ । 
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अनसूुची २ 

(लनयम ३ (४) सँग सभबम्न्ित) 

खचयको मापदण्ड 

क्र.सं. वववरण इकाइ दर रु. कैवफयत 

१. 

 

प्रलतवदेन ित्ता 

 

एकमषु्ट 

 

१,०००।- १५ ददनसभम 

१,५००।- १५ ददनदेम्ख 
मालथ 

३. कायायिय सहयोगी/ 

सवारी चािक ित्ता 
प्रलत ददन ३००।-  

सहजीकरण ित्ता 

१. 

 

आन्तररक 
अलिकृतस्तर 

प्रलत सत्र १,६००।- नगरपालिकाका 
कमयचारी 

पदालिकारी प्रलत सत्र २,०००।- नगरपालिकाका 
पदालिकारी 

२. आन्तररक 
सहायकस्तर 

प्रलत सत्र १,२००।- नगरपालिकाका 
कमयचारी 
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३. बाह्य अलिकृतस्तर 
(म्जल्िा लित्रको) 

प्रलत सत्र २,०००।- सभबम्न्ित 
ववषयको ववज्ञ 
हनुपुने 

४. बाह्य सहायकस्तर 
(म्जल्िा बावहरको) 

प्रलत सत्र १,५००।- ववषयसँग 
सभबम्न्ित 
प्रमाण संिग्न 
गनुयपने 

५. बाह्य अलिकृतस्तर 
(म्जल्िा बावहरको 
स्याङ्जा बाहेक) 

प्रलत सत्र २५००।-  सभबम्न्ित 
ववषयको ववज्ञ 
हनुपुने 

६. बाह्य सहायकस्तर 
(म्जल्िा बावहरको 
स्याङ्जा बाहेक) 

प्रलत सत्र २,०००।- ववषयसँग 
सभबम्न्ित 
प्रमाण संिग्न 
गनुयपने 

७. राविय/अन्तरायविय 
स्तरको प्रतयात ववज्ञ 

प्रलत सत्र ५,०००।- ववज्ञता खलु्न े
प्रमाण खलु्नपुने 

काययपत्र एवं अन्य खचय 

१. आन्तररक सहजकताय प्रलत पत्र ५००।- कभतीमा २ 
पेजको हनु ुपने 
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२. बाह्य सहजकताय प्रलत पत्र १,०००।- कभतीमा २ 
पेजको हनु ुपने 

३. बाह्य सहजकतायको 
यातायात खचय 

आतेजाते सवारी 
वटकट 
बमोम्जम 

बाह्यको हकमा 
मात्र सभझौता 
िएमा 

४. सहिागी ित्ता प्रलत 
व्यम्क्त 

प्रलत ददन १,०००।- दै.भ्र.ित्ता 
नपाउने 
सहिागीको 
हकमा  

५. सहिागी स्थानीय 
यातायात खचय 

प्रलत 
व्यम्क्त 
प्रलत ददन 

१०० देम्ख 
६०० ।- 

दरुीका 
आिारमा  

६. स्टेशनरी खचय  प्रलत 
सहिागी 

१५० ।-  

७. पानी,  म्चया, खाजा प्रलत 
सहिागी 

प्रलत ददन ३०० ।-  

८. सहिागी खाना प्रलत 
व्यम्क्त  

प्रलत 
छाक 

२००।-  
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सादा 
खाना 

९. सहिागी खाना प्रलत 
व्यम्क्त 
प्रलत 
छाक 
मास ु
खाना 

 ५००।-   

सीपमूिक तालिम सामग्री तथा प्राववलिक सामग्री हस्तान्तरण काययक्रम 
बमोम्जम हनु े

१. ववववि (प्रमाण पत्र, 

पानी, सरसफाइ तिु  
इत्यादीका िालग)  

एकमषु्ट 
बवढमा 

२५००।-  

२. हि िाडा खचय  प्रलत ददन  १,००० –
२,०००।- 

नगरपालिका 
अन्तरगतका 
तालिम 
गोष्ठीको समेत 
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३. अध्ययन अविोकन 
भ्रमण कमयचारी तथा 
जनप्रलतलनलि 

प्रलत ददन भ्रमण 
लनयमाविी 
अनसुार 

 

४ कमयचारी तथा 
जनप्रलतलनलिको  
अध्ययन अविोकन 
भ्रमण प्रयोजका िालग 
सवारी सािन िाडा 

प्रलत ददन 
(सवारी 
सािन) 

१५००० 
कर समते 

म्जल्िा बावहर 
मध्यम साना 
सवारी सािन 
प्रयोग गदाय 

५ अनगुमन तथा भ्रमण 
प्रयोजनका िालग  

(प्रलत 
ददन 

सवारी 
सािन) 

म्जल्िा 
दररेट 
अनसुार 

म्जल्िा लित्र 

६ मसिन्द प्रम्शिण 
काययका िालग प्रलत 
काययक्रम 

 २५००   

७ तालिम सामग्री, 
कच्चा पदाथय, 
सानालतना औजार 
खररद गनुयपदाय 

  प्रचलित बजार 
दर वमोम्जम  
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प्रमाणीकरण लमलत : २०८२/०३/१० 

राजपत्रमा प्रकालित लमलत : २०८२/०३/१० 

 आज्ञािे, 

 गंगािाि सुवेदी 

 प्रमुख प्रिासकीय अलिकृत 


